
  
 

 
 
Die Stadt Staufen im Breisgau sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte und aufgeschlossene Persönlichkeit 
als 
 

Stellvertretende Leitung der Mediathek (m/w/d) 
In Teilzeit (30 - 40%) 

Ihre Aufgabenschwerpunkte 

 Unterstützung und Vertretung der Mediatheksleitung in allen organisatorischen und fachlichen Angelegenheiten 

 Mitarbeit bei der Planung und Weiterentwicklung des Medienangebots 

 Beratung und Betreuung der Besucherinnen und Besucher  

 Medienausleihe und Medienrückgabe sowie Bestandsverwaltung 

 Mitwirkung bei Veranstaltungen, Leseförderungen und medienpädagogischen Angeboten  

 Unterstützung bei der Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsplanung  

 Übernahme von Leitungsaufgaben bei Abwesenheit der Mediatheksleitung 

 Übernahme von Lektoratsaufgaben 

Ihr Profil 

 Abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte/r für Medien- und Informationsdienste, Fachrichtung Bibliothek, 

oder eine vergleichbare Qualifikation 

 Idealerweise Berufserfahrung im Bibliotheks- oder Mediatheksbereich 

 Interesse an aktuellen Medien, digitalen Entwicklungen und kultureller Bildungsarbeit 

 Freude am Umgang mit Menschen und ausgeprägte Serviceorientierung  

 Selbstständige, strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise  

 Organisationstalent, Teamfähigkeit und Kommunikationsgeschick 

 Bereitschaft zur Wahrnehmung von Diensten außerhalb der üblichen Öffnungszeiten 

 Gute Kenntnisse in der modernen Bibliotheksarbeit 

Wir bieten Ihnen 

 Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit  

 Ein vielseitiges Arbeitsumfeld mit Gestaltungsmöglichkeiten  

 Ein kollegiales und wertschätzendes Arbeitsklima 

 Eine Beschäftigung in Teilzeit mit einem Umfang von 40% (ca. 15,6 Wochenstundenbei einer 39-Stunden-

Woche) 

 Eine Vergütung nach den geltenden tariflichen Bestimmungen des öffentlichen Dienstes  



Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Für weitere Auskünfte stehen Ihnen gerne zur Verfügung: 

 Nathalie Deutsch, Mediatheksleitung, Tel. 07633 805-931 

 Isabella Schuhmann, Hauptamtsleiterin, Tel. 07633 805-25 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 17. Dezember 2026 an personal@staufen.de 


